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CONSER 2000 S.r.l. - Piccola Azienda operante nel settore della Costruzione di edifici residenziali e
non residenziali

(Rif Settori ATECO 41.2)
CERCA

Per la sede di: Roma, Via Casal del Marmo 379 (raggiungibile con mezzi pubblici)
| Segretaria Amministrativa (Codice ADA 24.01.06).
Rif. ID 1179437 del 23.11.2022

Mansioni: Gestione della mail, del telefono aziendale e della modulistica. Supporto alla gestione
amministrativa aziendale.

Requisiti indispensabili: Diploma; Patente B e automunito/a.

Requisiti preferibili: Eta inferiore ai 30 anni; Corso professionale in gestione del Pacchetto Microsoft Office
(Certificazione ECDL — European Computer Driving Licence); Buona conoscenza del portale MEPA per la
partecipazione a gare di appalti pubblici; Precedenti esperienze professionali: analoghe mansioni nel settore
(gestione dipendenti, amministrazioni e segreteria, ecc.); Preferibilmente percettore di NASPI.

Condizioni proposte: Contratto di apprendistato con Part-time orizzontale.

Retribuzione proposta: CCNL settore edilizia, con possibilita di aumento di livello.

Data di scadenza per la presentazione della domanda: 31/12/2022

*Ai sensi dellarticolo 27 Decreto Legislativo 198/06 la presente offerta di lavoro é rivolta ai lavoratori di entrambi i sessi

Invitiamo chi fosse interessato ad una delle posizioni elencate ad inviare, entro e non oltre il 31.12.2022, un
Curriculum Vitae dettagliato, possibilmente in format Europass con estensione .doc o .pdf, con
’autorizzazione al trattamento dei dati personali secondo il DIgs n. 196/2003 cosi come innovata
dal regolamento UE 2016/679(GDPR) , mettendo in oggetto il riferimento ID del profilo e come nome
del file il nome e cognome del candidato, al seguente indirizzo e-mail:
studiocd|ciavarro@gmail.com , unitamente al Format di Autocandidatura debitamente compilato e sottoscritto e
ad un valido documentodi riconoscimento.

Data 22/11/2022
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